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國立政治大學 99 年度第 1次會計業務協調會紀錄 

時間：99 年 7 月 6日（星期二）下午 2 時 

地點：行政大樓 7樓第 5會議室 

主席：樓主秘永堅、許主任淑芳 

出列席人員：如簽到單                                    紀錄：蔡素枝 

壹、主席報告 

 〈主  秘〉：（略） 

 〈許主任〉：一、希透過協調會向各單位報告相關業務變革、法令變更、人員

變更等情形。 

二、本室張文玲小姐 8 月 1 日將至法學院服務，請文玲負責指導

法學院報帳事宜，會計人員與校內各單位同仁交流是件値得

鼓勵的事，歡迎各單位約用人員應徵本室職缺，人員交流有

助於業務溝通。 

 〈會計室〉：介紹新進同仁及承辦業務（詳本室網頁）。 

 〈許主任〉：本室將評估會計資訊系統採用艾富公司全部版之可行性，該系統

全部版係由系所端鍵入請購系統，將連結至財產系統、出納系

統。本室擬藉本校新舊平台轉換之際，評估全部版與現行部分版

優缺點、效益、成本效益分析及須克服難處為何?此改變將造成

系所衝擊，惟本室將審慎評估可行性後再與電算中心深切討論後

再作決定。 

貳、會計室業務報告(略，詳議程) 
叁、現場提問問題與回答：詳附件「FAQ 彙整表」。 

肆、結語 
 〈主  秘〉： 

一、 請會計室於行政會議報告各單位出席歷次協調會情形。 

二、 會計室可考量辦理院巡迴報帳說明會，結合獎勵措施，以鼓勵同仁

踴躍參與，建立有效率之報帳機制。 

三、 會計室可建立 FAQ 資料庫，提供人性化之查詢機制，以協助解決

一般性的會計問題。 

四、 會計室同仁之各項意見，係基於保護同仁，免於司法、審計單位之

糾正或牢獄之災，使同仁較無風險之虞。 

   〈許主任〉： 

一、 回應主秘建議，擬於 9 至 10 月間至 9 個學院巡迴輔助報帳。 

二、 謝謝各單位的參加與提供改善意見。 

伍、散會：下午 4時 20 分 
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99 年度第 1次會計業務協調會 FAQ 彙整表 

項次 提問內容 會計室說明 提問單位 

1 

教學單位在執行導師制的班組

活動費時，導師與學生座談用

餐實際按編列預算執行，但囿

於餐費上限為每人 80 元，以致

於可以核銷金額未能依預定每

人 100~150 元預算金額核銷，

該如何辦理? 

會計室： 

一、   依本校餐費支給標

準，於校內辦理之例行會議

及一般性活動，如活動時間

較長影響用餐時間，視需要

提供點心、水果或餐盒。便

當以每人 80 元為限、點心或

水果以 50 元為限，以上擇一

辦理。 

二、   有關導師制經費項下

支應之餐費，如因業務特殊

需求，擬超過支用標準，建

請由學務處通案簽陳校長核

定後辦理。 

學務處： 

一、   學務處立場希望導師

政治學系 
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生活動能多元化，不只是辦

理“導師宴”。 

二、   依會計室規範，餐費

80 元/人，自本(99)年 4月 9

日起配合辦理。 

三、   將俟學期末作全面檢

討，再研議可行之方案。 

會計室： 

  本室於7月14日與商學

院業務協談，各系代表再次

提出本項問題，茲考量以往

辦理方式及避免導師實際執

行上之困擾，業於 7 月 20

日簽奉校長核准，導師活動

費排除每人 80 元便當之限

制。 

2 

業務宣導(六)「收款收據因故

作廢之收據，一式三聯請註明

已與出納組確認，其已通知

體育室遇收據作廢情形，一

體育室 
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作廢字樣，並妥善保管備

查。」，實務面，目前各項收費

收據作廢，一、二聯均送出納

組並於代收款收據上註明作廢

號碼，請解惑。 

式三聯註明作廢，妥善保管

於使用單位備查，並請於記

帳憑證附件說明。 

3 

請購案呈案時是否須檢附合約

影本？ 

  依據「內部審核處理準

則」第 24 條第 1項規定，各

機關會計人員審核採購及財

物處理時，應注意事項四、

承辦採購單位是否根據陳經

核准之申請辦理採購。在招

標前，有無將招標須知、契

約草案，先送主（會）計單

位審核涉及財務收支事項。

爰請相關單位依前述規定辦

理請購及採購事宜。 

總務處 

事務組 

4 

一般設備費之分配是否需再由

事務組簽核？ 

一、本校每年度經校務基金

管理委員會通過之行政單位

總務處 

事務組 
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一般設備費預算為一總額，

各單位額度仍需經分配後方

能據以執行，歷年均由總務

處事務組分配陳奉核准後辦

理。 

二、總務處如擬不分配，則

該額度總額統籌控管運用，

即各單位支用一般設備費之

請購案件，應先簽會總務處

同意後辦理。 

5 

行政大樓六樓人事、會計、秘

書處皆有獨立空調，不知經費

使用裝設標準。 

空調使用裝設標準係屬總務

處主管業務，並由總務處辦

理，請逕洽營繕組瞭解。 

總務處 

事務組 

6 

請會計室加辦業務說明會，使

各單位承辦相關業務同仁均能

瞭解各項相關規定，並能直接

與會計室同仁互動交流。 

一、本室每年均辦理 2 場會

計業務協調會，另配合研發

處辦理 2至 3場助理講習，

配合人事室辦理 1場新進同

仁會計業務講習，場數應已

傳播學院 
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符所需，惟協調會及助理講

習之各單位出席率不高，影

響實質溝通效益。 

二、爾後將加強宣導，促請

踴躍參與，並輔以到各院巡

迴說明，研擬建立有效率報

帳機制，以有效解決各單位

會計相關問題。 

7 

請問會計室可否成立單一窗口

(專線電話)，以解決承辦同仁

電話接不完的問題。 

一、第一組於 6月底增 1 員

以補目前人力不足現象；惟

目前國科會審核人員最資深

僅 6 個月，恐尚不足擔任單

一窗口重責。 

二、單一窗口需實質解決帳

務問題，避免疊床架屋困

擾，亦可能效益不及預期，

未來本室將再評估其可行方

式。 

選研中心 

 


